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Zarzadzenie Nr 4/2010
Wajta Gminy
Les$na Podlaska
z dnia 18 lutego 2010 r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej
Na podstawie art. 19 ust 2 , oraz art.20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz.1655 z pdzn. zm.),zarzadza sig co nastegpuje:
§1

Powotuje si¢ Komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn.:
Budowa sieci wodociagowej w miejscowosciach : Bukowice, Bukowice-Kolonia, Droblin,
Klukowszczyzna, Lesna Podlaska, Mariampol, Nosow, Noséw-Kolonia, Witulin, Witulin —
Kolonia, Oss6wka, wraz z rozbudowa kanalizacji sanitarnej w Le$nej Podlaskiej
w nastepujacym skladzie:

1. Pegza Andrzej - Przewodniczacy Komisji

2. Biczak Marianna -  Sekretarz Komisji

3. Doroszuk Grzegorz - Cztonek Komisji

§2
Komisja przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o Regulamin pracy Komisji w brzmieniu

stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji przetargowej, o ktorym mowa
w § 1 ust.1 zarzadzenia.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzgdzenia nr .4/2010..
Wéjta Gminy Le$na Podlaska
z dnia 18 lutego 2010r.

Regulamin pracy komisji przetargowe;j
powotanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego pn. ,,Budowa sieci wodociagowej w miejscowosciach : Bukowice,
Bukowice-Kolonia, Droblin, Klukowszczyzna, Lesna Podlaska, Mariampol, Nosow, Nosow-
Kolonia, Witulin, Witulin — Kolonia, Ossowka, wraz z rozbudowg kanalizacji sanitarnej w

Lesnej Podlaskiej

Postanowienia ogolne
§1

1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania komisji przetargowej (zwanej dalej ,,komisja”),
powotanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.z 2007r. Nr 223, poz.1655 z
pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa”.

§2
Obowiazki cztonkow komisji

1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sig
wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) Czynny udziatl w pracach komisji,

2) Niezwloczne poinformowanie przewodniczacego komisji lub kierownika
zamawiajacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkow
cztonka komisji

3. Czionkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji, w

tym w szczeg6lnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania



tresci ztozonych ofert.
Jezeli w zwiazku z praca komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemne;j
kierownikowi zamawiajacego.
Cztonek komisji powinien réwniez przedstawi¢ w formie pisemnej swoje zastrzezenia
kierownikowi zamawiajacego, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem
prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego
lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.
Czionkowi komisji nie wolno wykonywac polecen, ani czynnosci, ktorych wykonanie
stanowitoby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowana strata, nawet jezeli otrzymat takie
polecenie na pismie.

§3

Prawa czlonkow komisji

Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
komisji, w szczegdlnos$ci do ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych, protokotéw i ich zatacznikow, pism.
Czlonkowie komisji Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania rzetelnie,
obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem,

§4

Oswiadczenia o bezstronnosci

Kierownik zamawtajacego, czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w danym

postgpowaniu, sktadajg pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o

ktérych mowa w art.17 ustawy, niezwlocznie po powzigciu informacji dajacych podstawe do

jego ztozenia.

§5
Odwolanie czlonka komisji
Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze

nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie.



W przypadku ztozenia przez cztonka komisji os§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art.17 ustawy, nie zlozenia takiego o§wiadczenia w terminie lub ztozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza cztonka
komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego i wystepuje
do kierownika zamawiajacego o odwotanie tego cztonka.
. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka
komisji w razie:

1) wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac,

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych

posiedzeniach komisji,
3) naruszenie przez cztonka komisji obowiazkdéw wynikajacych z prac komisji,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.
§6
Przewodniczacy komisji

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.

2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji,

2) prowadzenie posiedzen komisji

3) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepis6w ustawy lub niniejszego regulaminu,

4) odebranie od cztonkéw komisji o§wiadczen o ktérych mowa w § 4

5) podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

7) nadzorowanie wspotpracy z BIP

§7
Sekretarz komisji
Do zadan sekretarza komisji nalezy:

1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji czynnosci i decyzji

podejmowanych przez komisjg,

2) udostgpnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z



zakresu przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa Zamoéwien Publicznych, wraz z
rozporzadzeniami wykonawczymi,

3) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

4) opracowywanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez komisjg,

5) prowadzenie korespondencji, w tym przesylanie na whniosek wykonawcy specyfikacji
istotnych warunkoéw zamdwienia,

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez komisjg,

7) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,

8) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiazanej z prowadzong procedura,

9) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci komisji,

10) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna komisji.

Tryb pracy komisji
§8

1. Komisja rozpoczyna prace najwczesniej z dniem jej powotania
2. Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktore

byto przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia postgpowania.

§9
Komisja podejmuje decyzje na podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkéw komisji.
§ 10
Protokéty z posiedzen komisji

|. Z posiedzen komisji sekretarz komisji sporzadza protokét o ile przewodniczacy komisji uzna
za stosowne zawierajacy w szczegolnosci:
1) Oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia komisji oraz tematu,

2) Liste obecnosci cztonkéw komisji, biegtych i innych os6b obecnych podczas posiedzenia,



3) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisjg podczas posiedzenia,
2. Protokét z posiedzen komisji podpisuja wszyscy cztonkowie komisji uczestniczacy w

posiedzeniu

§ 11
Protokol postgpowania o zaméwienie publiczne

1. Protokdt z postepowania o zamowienie publiczne wraz z zatacznikami, o ktérych mowa w
art.96 ust. 1 ustawy, na odpowiednich drukach sporzadza sekretarz komisji, a podpisuja
wszyscy obecni cztonkowie komisji.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zataczonej
do protokotu notatce, podpisanej przez przewodniczacego i sekretarza komisji.

3. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka komisji, co do prawidtowosci
postepowania, do protokotu zatacza si¢ réwniez zlozone przez niego w formie pisemne;
zdanie odrebne.

4. Protokot z postepowania o zaméwienie publiczne wraz z niezbednymi zalacznikami podlega

zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

§ 12
Informowanie o pracach komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni sa jedynie

kierownik zamawiajacego oraz sekretarz komisji.
Podstawowe czynnos$ci komisji przetargowe;j

§13

Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, komisja
zobowiazana jest przygotowaé i przekaza¢ do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego
nastgpujace dokumenty:

1) Projekty ogloszen do publikacji,(ogloszenie o wyborze oferty najkorzystniejszej, )

§ 14
Udostepnianie dokumentacji przetargowej

Po ogtoszeniu postgpowania sekretarz komisji :



)

2)

3)

4)

5)

w wymaganych przypadkach publikuje na stronie internetowej Urzedu Gminy w
szczegdlnosci specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia

Wydaje zainteresowanym wykonawcom specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia na ich
whniosek

przyjmuje i rejestruje zapytania oraz zadania wyjasnien specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia

po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia, odpowiedzi, modyfikacji, w przypadkach wymaganych
publikuje je na stronie internetowej i przekazuje wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,

w razie zwolania zebrania wykonawcow prowadzi protokoét zebrania,

§15

Otwarcie ofert

Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowiazany jest:

1

2)

3)

4)

3)

6)

zapewnié, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow,

przed otwarciem ofert poda¢ kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,

zapewnié, aby oferty, ktore zostaty ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byty
otwierane, a wykonawcy zostali o tym fakcie poinformowani,

zapewnié, aby oferty ztozone po terminie ich sktadania zostaty zwrécone po uptywie terminu
na wniesienie protestu,

po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ i podyktowa¢ sekretarzowi do protokotu; nazwe (firme),
adres(siedzibe) wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty, jak rowniez inne dane

lub informacje niezbedne dla oceny ofert w zakresie przyjetych kryteriow oceny.

§ 16



Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert komisja :

1) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego,

2) zada, jesli to niezbgdne, uzupelnienia oswiadczen i dokumentéw lub dokumentéw przez
wykonawcdw zgodnie z przepisami ustawy,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa, bada oferty ztozone przez wykonawcé6w niewykluczonych z
postgpowania oraz stwierdza czy nie podlegaja one odrzuceniu,

4) zada, jesli to niezbgdne, udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy,

S) poprawia w ofertach oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci ofert ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, nie powodujace
istotnych zmian w tresci oferty; o poprawieniu omytki informuje si¢ wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona, zgodnie z przepisami ustawy,

6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa,

7) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

8) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, wraz z uzasadnieniem i oceng
punktowa lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, badz wystepuje o

uniewaznieniu postgpowania.

§ 17
Wybdr oferty najkorzystniejsze;j
|. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert

dokonanej przez cztonkdw komisji, po szczegbtowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz

opiniami bieglych(jezeli byli powotani)



Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz
przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byta cena, oferta wykonawcy z najnizsza ceng sposrod
prawidtowych ofert ztozonych w danym postepowaniu, uznana zostaje za najkorzystniejsza, a
odzwierciedleniem tych czynnosci jest podpisanie przez cztonkéw komisji protokotu oraz
przygotowanie streszczenia oceny i pordwnania ztozonych ofert przez sekretarza komisji
(druk ZP-21)

kazdy z cztonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny, jezeli w
postgpowaniu przewidziano réwniez inne kryteria niz cena na karcie indywidualnej oceny
ofert(druk ZP-20), a nast¢pnie sporzadzane jest streszczenie oceny i poréwnania ztozonych
ofert (druk ZP-21).

Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna odstapi¢ od pisemnego
indywidualnego uzasadnienia oceny dokonanej przez czlonka komisji na karcie
indywidualnej oceny ofert(druk ZP-20)

W przypadku , gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, kierownik zamawiajacego na wniosek
przewodniczacego komisji moze podja¢ decyzje¢ o zwigkszeniu kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zamowienia poprzez zfozenia stosownej decyzji lub uchwaty Rady Gminy
wyrazona w formie pisemne;.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.93 ust.1 ustawy komisja
wystepuje do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania, przy czym pisemne
uzasadnienie takiego pisma powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

Podpisany przez cztonk6w komisji protokot wraz z zatacznikami stanowi propozycije

rozstrzygnigcia postepowania, kierowang do kierownika zamawiajacego.

§18
Postepowanie w przypadku wniesienia $Srodkow ochrony prawnej
O wniesieniu przez wykonawcow $rodkéw ochrony prawnej tj. protestu, odwolania lub
skargi, przewodniczacy niezwlocznie informuje w dowolny sposéb pozostatych cztonkdéw i

zwoluje posiedzenie komisji.



Sekretarz podejmuje stosowne czynnosci celem przekazania zainteresowanym informacji o
whniesieniu przez wykonawcéw srodkéw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy.
Wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu po stronie zamawiajacego zobowigzane sg
na wezwanie przewodniczacego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnief,
niezbednych dla opracowania stosownego stanowiska zamawiajacego.

Rozstrzygniecie protestu podpisuje kierownik zamawiajacego

w przypadku wniesienia odwotania kierownik zamawiajacego wyznacza petnomocnikow na
rozprawe przed Krajowa [zba Odwotawcza, zapewniajac udziat w niej przedstawicielom
zamawiajacego.

W przypadku wniesienia skargi do sadu kierownik zamawiajacego wyznacza petnomocnikow

na rozprawe przed sadem, zapewniajac udzial w niej przedstawicielom zamawiajacego.



