ZARZADZENIE NR 5 /2010
Woéjta Gminy Lesna Podlaska
z dnia 18 lutego 2010 r.

w sprawie organizacji wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowiazku obrony w 2010 r.

Na podstawie art. 18 ust. 4 i art. 20 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0
powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2004 r. Nr 241,
poz. 2416 i Nr 277, poz. 2742, z 2005 r. Nr 180, poz. 1496, z 2006 r. Nr 104, poz.
708 i 711, Nr 220, poz. 1600 z 2007 r. Nr 107, poz. 732 i Nr 176, poz. 1242 z 2008 r.
Nr 171, poz. 1056 i Nr 180, poz. 1109) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Ustala sie ogdlne zasady organizacji i wykonywania zadan obronnych w Gminie
Lesna Podlaska w 2010 r. stanowigce zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2
Szczegotowy zakres wykonywania zadan obronnych w 2010 r. okresla Kalendarzowy
plan dziatania na 2010 r.

§3

Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do realizacji zadan
okreslonych w zataczniku Nr 1 oraz kalendarzowym planie dziatania na 2010 r.

§4
Nadzér i koordynacje nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds.
zarzadzania kryzysowego Urzedu Gminy. -

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
Ayt Aot
Marian Tomkowicz



WYTYCZNE
Woéjta Gminy Lesna Podlaska

z dnia 18 lutego 2010r.

w sprawie organizacji i wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku
obrony w 2010 roku

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990 r. (Dz.U. Nr 16, poz. 95 z pézn. zm.) § 3 ust. 1 pkt 2 lit. c i § 4 ust. 1 pkt 2 lit. c,
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152)
oraz zarzadzenia Nr 362 Wojewody Lubelskiego z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie
organizacji i wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony w 2010 .
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wytyczne okreslajg organizacje wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowigzku obrony w gminie Lesna Podlaska w 2010 roku.

2. Ogodlne zasady organizacji i wykonywania zadan oraz plan realizacji zadan
w ramach powszechnego obowigzku obrony okresla zatacznik nr 1 i 2 do wytycznych.

3. Zadania obronne okre$lajg odrebne przepisy.
§2

Zobowigzuje Sekretarza Gminy, Kierownikéw Referatéw, pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach pracy, pracownikéw oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych do realizacji zadan okreslonych w §1.

§3

Nadzér i koordynacje nad wykonaniem wytycznych sprawuje Inspektor ds. obrony
cywilnej i spraw wojskowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
m o g

Marian Tomkowicz



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2010 Wéjta Gminy Lesna Podlaska
z dnia 18 lutego 2010 r.

I Ogodlne zasady organizacji i wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowigzku obrony w 2010 r.

§ 1. W 2010 r. zadania wynikajace z roli i miejsca niemilitarnych ogniw obronnych
w systemie obronnym Rzeczypospolitej Polskiej, realizujg: Sekretarz Gminy, kierownicy
referatdédw, pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, pracownicy Urzedu Gminy
oraz kierownicy jednostek organizacyjnych — kazdy ze szczegétowym planem dziatania.

§ 2. Szczegodtowe kierunki dziatania w zakresie planowania obronnego:

1. W zakresie planowania operacyjnego:

1. zapoznanie sie z nowg Polityczno-Strategiczng Dyrektywa Obronng
Rzeczypospolitej Polskiej;

2. zapoznanie sie z Podrecznikiem Normalizacji Obronnej PDNO 02-
AQ075:2008 Planowanie obronne - Struktura i redagowanie planu
operacyjnego przez orgahy administracji publicznej” oraz z Norma
Obronng NO 02-A060:2008 ,System obronny panstwa - Plany
obronne - Klasyfikacja”;

3. opracowanie, uzgodnienie i zatwierdzenie planu operacyjnych
funkcjonowania gminy LesSna Podlaska w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny - w terminach
okreSlonych w Polityczno-Strategicznej Dyrektywie Obronnej
Rzeczypospolitej Polskiej;

4. sporzadzenie i przestanie wypisbw z planu operacyjnego do
podlegtych i wspoétdziatajacych jednostek organizacyjnych zgodnie z
kompetencjami; )

5. opracowanie i zaktualizowanie procedur realizacji zadan
operacyjnych ujetych w kartach realizacji zadan operacyjnych;

6. kontynuowanie dziatan w zakresie przygotowania struktur
administracji publicznej gminy do dziatania w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. W zakresie programowania obronnego:

1. kontynuowanie dziatanh w zakresie przygotowania struktur administracji
publicznej gminy do dziatania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2. realizacja obowigzkow panstwa-gospodarza (HNS) na terenie gminy,
wspotdziatanie w przygotowaniach oraz wymianie informacji z wtasciwymi
organami administracji rzagdowej i samorzgdowej;

3. prowadzenie prac w zakresie reklamowania os6b od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i wojny;

4. kontynuowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z zapewnieniem warunkéw
bezpiecznego funkcjonowania struktur panstwa w tym ochrone ludnosci i



majatku narodowego przed skutkami zbrojnych i poza zbrojnych
oddziatywan kryzysowych w tym terrorystycznych i wojennych;

5. opracowanie i przestanie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych gminy .

3. W zakresie zadan realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
i wojsk sojuszniczych oraz innych jednostek organizacyjnych:

1.

koordynowanie i organizowanie wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowiazku obrony przez podlegte, podporzadkowane
i nadzorowane jednostki organizacyjne, dla ktérych Burmistrz jest
organem zatozycielskim;

opracowanie i przekazanie Wojewodzie Lubelskiemu sprawozdania z
realizacji zadan zwigzanych z doreczaniem kart powotfania w trybie
akgcji kurierskiej na terenie gminy za rok 2009;

realizacja obowigzkéw panstwa-gospodarza (HNS) na terenie gminy,
wspolidziatanie w przygotowaniach oraz wymianie informacji z
wtasciwymi organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz
wspétuczestnictwo w przygotowaniu bazy HNS gminy Lesna
Podlaska,;

dokonanie przegladu i aktualizacji planéw akcji kurierskiej oraz
dokonania uzgodnien z wilasciwym wojskowym komendantem
uzupetnien i Komendantem Posterunku Policji;

prowadzenie prac w zakresie reklamowania oséb od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i
wojny;

4. W zakresie zadan dotyczacych podsystemu kierowania:

1.

doskonalenie przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania Wéjta

do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

posiadanie aktualnych dokumentéw wspomagajacych kierowanie:
- regulaminu organizacyjnego Urzedu do funkcjonowania w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parnstwa | w
czasie wojny,

- dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem
warunkéw funkcjonowania organu na stanowiskach kierowania,

- dokumentacji statego dyzuru,

. dokonanie identyfikacji zadan obronnych wynikajacych z

obowiazujacych aktow prawnych oraz ujecie ich treéci w statutach i
regulaminach organizacyjnych urzedéw obstugujacych organ
administracji samorzadowej i podlegtych im jednostkach
organizacyjnych oraz w obowiazkach pracownikéw realizujgcych
zadania obronne;

kontynuowanie dziatan w zakresie modernizacji stanowiska
kierowania Wojta w zapasowym miejscu pracy;

biezaca aktualizacja planu ochrony stanowiska kierowania Wojta w
swojej statej siedzibie;

doskonalenie systemu tacznos$ci przewodowej i bezprzewodowej w
celu zapewnienia sprawnego obiegu informacji pomiedzy Waéjtem a
podlegtymi, podporzadkowanymi i nadzorowanymi jednostkami
organizacyjnymi.



7. utrzymywanie w gotowosci do dziatania obsad osobowych statego
dyzuru,

8. doskonalenie wspotdziatania obsad stanowiska kierowania Starosty
ze stanowiskiem kierowania Wojta w jego statej siedzibie;

9. uwzglednienie zadan wynikajacych z ,\Wykazu przedsiewziec i
procedur uruchamiania Narodowego Systemu Pogotowia
Kryzysowego” w dokumentacji zwiazanej z przemieszczeniem i
zapewnieniem warunkéw funkcjonowania organu na stanowisku
kierowania.

5. W zakresie zadan obronnych ogniw ochrony panstwa:

1. realizowanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa i
porzadku publicznego oraz waznych osob i obiektéw na obszarze
gminy ;

2. prowadzenie rozpoznawania i przeciwdziatania zagrozeniom
godzacym w bezpieczeristwo i obronno$¢ panstwa w tym m.in. w
zakresie terroryzmu i nielegalnego przekraczania granicy przez
cudzoziemcow;

3. prowadzenie analizy zagrozen na uzytek stuzb wspotdziatajacych;

4. kontynuowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z zapewnieniem warunkow
bezpiecznego funkcjonowania struktur panstwa w tym ochronne
ludnosci i majatku narodowego przed skutkami zbrojnych i poza
zbrojnych oddziatywan kryzysowych w tym terrorystycznych i
wojennych

6. W zakresie szkolenia obronnego:
1. opracowanie oraz uzgodnienie planéw szkolenia obronnego, w zakresie
terminéw i tematéw ze Starosta bialskim ;
2. przeprowadzenie ¢wiczen - treningow ;
3. sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci szkoleniowej.

6. W zakresie dziatalno$é organizacyjnej, nadzoru,

kontroli oraz sprawozdawczosci:

1. opracowaniu, na podstawie zarzadzenia Wojewody, zarzadzenia
wlasnego, wytycznych i kalendarzowego planu dziatania w sprawie
realizacji zadan obronnych w 2010r. oraz okreslenia zadan
obronnych dla jednostek podiegtych;

2. sporzadzenie i przestanie Wojewodzie za po$rednictwem Dyrektora
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

3. danych do Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych (NKPPO-08);

4. planu kontroli problemowych w zakresie realizacji zadan obronnych,
przez jednostki podlegte i podporzadkowane Wojtowi,

5. sprawozdania z realizacji zadan zwigzanych z doreczeniem Kkart
powotania w trybie akcji kurierskiej na terenie gminy za rok 2010;

6. opracowanie planu kontroli problemowych w zakresie realizacji zadan
obronnych, przez jednostki podlegte i podporzadkowane Wojtowi oraz
przestanie go do Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego.



§8. Zadania w zakresie bezpieczenstwa wykonywania zadan obronnych:

1. proces opracowania planu operacyjnego, w tym uzgadnianie jego
elementow skiadowych, zawieranie stosownych porozumien oraz
inne czynnosci majg charakter niejawny, zgodnie z ustawa z dnia 22
stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr
196, poz. 1631 z pézn. zm.);

2. na potrzeby procesu opracowania planu operacyjnego oraz jego
uzgadnianiai  zawierania stosownych  porozumien, posiadac
infrastrukture techniczng do opracowania dokumentéw niejawnych,
wyznaczy¢ osoby posiadajgce stosowne
poéwiadczenia bezpieczenstwa odpowiedzialne za opracowanie
planu operacyjnego, zapewni¢ im wiasciwe warunki, w tym lokalowe,
umozliwiajace prace z dokumentami niejawnymi;

3. dokumenty niejawne dotyczace planowania operacyjnego wykonywac
w systemach lub sieciach teleinformatycznych dostosowanych do
wymogow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 25 sierpnia
2005 r. w sprawie podstawowych wymagan bezpieczenstwa
teleinformatycznego (Dz. U. Nr 171, poz. 1433), w innym przypadku
dokumenty sporzadza¢ na maszynach do pisania odpowiedniego
typu lub recznie.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 5/2010 Wéjta Gminy Lesna Podlaska

z dnia 18 lutego 201 r.

Il Plan realizacji zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony w gminie
Lesna Podlaska w 2010 .

Lp. Tre$é przedsiewziecia - zadanie w zakresie Wykonawca Termin
1. Zadania w zakresie planowania obronnego
1 Zapoznanie sie z Polityczno-Strategiczna Dyrektywg Inspektor ds. obrony | lowartat
2010r.
Zapoznanie sie z Podrecznikiem Normalizacji Obronnej

5 PDNO 02-A075:2008 ,Planowanie obronne - Struktura | Inspektor ds. obrony styczen
i redagowanie planu operacyjnego przez organy cywilnej 2010r.
administracji publicznej N

3 Zapoznanie sie z Normg Obronng NO 02-A060:2008 Inspektor ds. obrony styczen
System obronny panstwa - Plany obronne - cywilnej 2010r.
Klasyfikacja.

Opracowanie i przestanie Narodowego

4 Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Inspektor ds. obrony styczen-luty
Obronnych powiatu bialskiego - rok 2009 (NKPPO-0O8) cywilnej 2010r.
Wojewodzie Lubelskiemu.

5 Opracowanie bilansu personelu medycznego na Inspektor ds. obrony | styczenh-luty
obszarze gminy za rok 2009 . cywilnej 2010r.
Uaktualnienie regulaminu organizacyjnego o9

6 | funkcjonowania urzedu w warunkach Inspekéo\r’v(ijlﬁépbrony k%?g'?n
zewnetrznego zagrozenia i w czasie wojny. y ] |

. . . . proces

7 Aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania: Inspektor ds. obrony iaat
gminy Lesna Podlaska. cywilnej clagty
Opracowanie i przestanie wypiséw planu operacyjnego

8 funkcjonowania gminy Le$na Podlaska w warunkach Inspektor ds. obrony listopad
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w cywilnej 2010r.
czasie wojny podlegtym jednostkom organizacyjnym.

Opracowanie, uzgodnienie i zatwierdzenie planu

operacyjnego funkcjonowania gminy Le$na Podlaska Inspektor ds. obrony kwiecien

w warunkach zewnetrznego zagrozenia cywilnej 2010r.
9. | bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.




i wojsk sojuszniczych oraz innych jednostek organizacyjnych

2. W zakresie zadan realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej

Lp. Tre$¢ przedsiewziecia - zadanie w zakresie Wykonawca Termin
Sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan na
rzecz Sit Zbrojnych RP ze szczegdlinym uwzglednieniem: Inspektor ds. obrony zadanie
10 | 1) reklamaciji zotierzy rezerwy, cywilnej state
2) $wiadczen osobistych i rzeczowych.
Nadzorowanie wykonywanych przedsiewzie¢
umozliwiajacych mobilizacyjne rozwiniecie Sit
Zbrojnych RP, ze szczegdlnym uwzglednieniem: Inspektor ds. obrony zadanie
11 | 1) przygotowanie i przeprowadzenie rejestracji, cywilnej —
2) przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej,
3) Akcji Kurierskie;.
12 Wspotdziatanie z WKU w przygotowaniu bazy danych Inspektor ds. obrony zadanie
HNS gminy . cywilnej state
3. W zakresie zadan dotyczacych podsystemu kierowania
. : . do
13 \Ijvrz’gprowadzenle treningu obsad statych dyzurow Inspektor gis. obrony 30 listopada
ojta. cywiine 2010 .
Doskonalenie obsad stanowisk kierowania do realizacji Inspektor ds. obron do
14 | zadan w warunkach zewnetrznego zagrozenia P pl ok y 30 czerwca
bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny. y ) 2010r.




Posiadanie i aktualizacja dokumentow
wspomagajacych kierowanie:

1) regulaminu organizacyjnego funkcjonowania
urzedu w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny.

2) dokumentacji organizacji przemieszczenia i

zapewnienia funkcjonowania na Inspektor ds. obrony zadanie
stanowiskach kierowania (gtéwnym cywilne stale
stanowisku kierowania, zapasom miejscu
) 3) dokumentacji statego dyzuru,
4) wykaz $wiadczen osobistych rzeczowych
przewidzianych do realizacji w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny do
zabezpieczenia funkcjonowania stanowisk
kierowania,
Identyfikacja zadan obronnych wynikajacych z
obowigzujgcych aktéw prawnych i ujecie ich w .
16 | statutach i regulaminach organizacyjnych urzedu oraz Inspekic;lzv?li.eobrony Zictjaage
obowigzkach pracownikéw realizujacych zadania
obronne.
Lp. Tres$¢ przedsiewziecia - zadanie w zakresie Wykonawca Termin
Modernizacja oraz utrzymanie stanowiska kierowania
Wojta w zakresie systemu tgcznosci przewodowej .
17 | i bezprzewodowej, sieci informatycznej do podlegtych, Inspek’(t;;:lvc?lsrs].eobrony Zi?;g'e
podporzadkowanych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych.
Doposazenie obiektdw przeznaczonych na stanowiska | Inspektor ds. obrony zadanie
18 . ; .
kierowania. cywilne state
4. W zakresie zadan obronnych ogniw ochrony panstwa
Realizowanie zadan zwigzanych z zapewnieniem zadanie
19 | bezpieczenstwa i porzadku publicznego, waznych KPP stale
0s6b i obiektow. :
20 Prowadzenie rozpoznania i przeciwdziatania KPP zadanie
zagrozeniom terrorystycznym . state
5. W zakresie szkolenia obronnego
21 Opracowanie wytycznych oraz programu szkolenia Inspektor ds. obrony grudzien
obronnego gminy na 2011 r cywilne 2010r.




22

Opracowanie planu szkolenia obronnego gminy
Rossosz na 2011 r.

- /-

grudzien
2010r.

6. W zakresie dziatalnosci organizacyjnej, nadzoru, k

ontroli oraz sprawozdawczosci

Opracowanie zarzadzen, wytycznych i do

23 | kalendarzowego planu dziatania w sprawie realizacji Inspek(t:ozvciiler:].eobrony 10 stycznia
zadan obronnych w 2010 . y 2010r.
Opracowanie i przestanie do Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego LUW do

24 | w Lublinie sprawozdania z realizacji zadan Inspek;t:m\'N?li.eobrony 10 stycznia
zwigzanych z dorgczeniem kart powotania w trybie y 2010r.
akcji kurierskiej na terenie gminy.
Opracowanie planu kontroli w zakresie realizacji
zadan obronnych przez jednostki podlegte i do

25 | podporzadkowane, przestanie egzemplarza nr 2 do Insp ek:;or ciilf].eobrony 20 stycznia
Wyadziatu Bezpieczenstwa Zarzadzania Kryzysowego yw 2010r.
LUW w Lublinie.
Opracowanie danych do Narodowego do

26 Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Inspektor ds. obrony 10 lutego
Obronnych gminy(NKPPQO-08) i przestanie go cywilne 2010r.
Wojewodzie Lubelskiemu/Staroscie bialskiemu

Lp. Tres$¢ przedsiewziecia - zadanie w zakresie Wykonawca Termin
Opracowanie i przekazanie Staro$cie bialskiemu do

27 | bilansu personelu medycznego na obszarze gminy Inspek::or ?Ii.eobrony 10 lutego
za rok 2009. yw 2010 .
Sporzadzenie i przestanie do Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego LUW do
w Lublinie: Inspektor ds. obrony S

28 1) zapotrzebowania na przydziat (dotacje) cywilne 30 l;v(\)/ae(t)nrla

$rodkéw z budzetu panstwa na zabezpieczenie :
procesu szkolenia obronnego w 2011 r.,

Przestanie do uzgodnienia przez Staroste do

29 | bialskiego planéw szkolenia obronnego Inspek’éozvcijli.eobrony 31 grudnia
w2011, y 2010.

7. Bezpieczenstwo wykonywania zadan obronnych

Przygotowanie odpowiedniej infrastruktury . do

30 technicznej na potrzeby procesu opracowania planu Ozﬁr%%m?r?gfr::&i 30
operacyjnego oraz jego uzgadniania i zawierania Nie')allwn ok 1 czerwca
stosownych porozumien jawny 2010,
Wyznaczenie osob posiadajacych stosowne Petnomocnik ds. do

31 | poswiadczenia bezpieczenstwa, odpowiedzialnych za Ochrony Informaciji 27 lutego
opracowanie planu operacyjnego (jego elementow). Niejawnych 2010r.




32

Dostosowanie systemow sieci teleinformatycznych do
wykonywania dokumentéw niejawnych o odpowiedniej
klauzuli zgodnie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 25 sierpnia 2005 r. w sprawie
podstawowych wymagan bezpieczenstwa
teleinformatycznego (Dz. U. Nr 171, poz. 1433).

Petnomocnik ds.
Ochrony Informacgii
Niejawnych

proces
ciagty




