ZARZADZENIE Nr 36/2011
Woéjta Gminy Lesna Podlaska
z dnia 14 pazdziernika 2011 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji w Urzedzie Gminy i jednostkach pomocniczych Gminy.

Na podstawie art. 4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr
121 poz.591 z pozniejszymi zmianami) w oparciu o § 1 Zarzadzenia Nr 33/2003 Wéjta
Gminy w Lesnej Podlaskiej z dnia 29 wrzeénia 2003 r. w sprawie okreslenia zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy i jednostkach
organizacyjnych dla ktérych Urzad Gminy prowadzi ksiegi rachunkowe,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w
nastepujacym skfadzie:

1. Krzysztof Horbowiec - przewodniczacy Komisji
2. Jerzy Hawryluk - cztonek
3. Grzegorz Doroszuk - czionek
4. Janina Klopotek - cztonek
5. Marzena Musiej - czionek
6. Agnieszka Szmurto - czionek

2. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie inwentaryzacji w
Urzedzie Gminy Les$na Podlaska, Gminnym Os$rodku Kultury w Le$nej Podlaskiej
wraz z filig w Worgulach, Gminnej Bibliotece Publicznej w Leénej Podlaskiej,
wszystkich jednostkach OSP, budynkach komunalnych: o$rodku  zdrowia,
przedszkolu, bylym budynku Urzedu Gminy oraz budynku po bylej szkole w
Witulinie.

3. Inwentaryzacjg roczng nalezy objg¢ wszystkie sktadniki majatkowe tj. Srodki trwate,
$rodki trwate w uzywaniu, materiaty, druki $cistego zarachowania i gotéwke w
kasie.

4. Termin rozpoczecia spisu z natury — 17 pazdziernika 2011 r. a zakonczenia
15 stycznia 2012 r.

5. Spisu z natury materialéow takich jak : wegiel, olej opatlowy, paliwa, oleje i
smary do samochodéw oraz materialow budowlanych nalezy dokonaé¢ w dniu
31 grudnia 2011 roku.

6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy zespotu spisowego w terminie do
17.11.2011 r.

7. Przed rozpoczeciem spisu osoba odpowiedzialna za stan majgtkowy ziozy
cztonkom zespotu spisowego os$wiadczenie, ze wszystkie zrealizowane dowody
przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skfadnikéw zostaty ujete w ewidenc;i
szczegbtowe;.

8. Komisja Inwentaryzacyjna ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe i zgodne z
obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

9. Arkusze spisu z natury sporzgdzaé w spos6b umozliwiajgcy podziat ujetych w nich
sktadnikbw majgtku wg miejsca przechowywania i oséb materialnie
odpowiedzialnych.



10.Przy sporzgdzaniu spiséw z natury stosowa¢ nazwy i inne szczegétowe okreslenia
sktadnikow majatku uzywane w ksiggowosci oraz ilosci winne byé wyrazone w tych
samych jednostkach miary.
11.Arkusze spisbw z natury od momentu ich ponumerowania i oparafowania
podlegaja ewidencji w ksigzce drukéw $cistego zarachowania.
12.Po zakoriczeniu spisu z natury zespoly spisowe zloza:
a) rozliczenie pobranych spiséw z natury,

b) informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach w
zakresie gospodarki sktadnikami majatku.

13.Gtowny ksiegowy lub osoba upowazniona dokona rozliczenia sktadnikéw majatku
do dnia 15 stycznia 2012 roku.
14.Przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych wyjasni Komisja Inwentaryzacyjna
w protokole. W razie ujawnienia niedoboru komisja zazgda wyjasnienia na pisémie
od os6b materialnie odpowiedzialnych.
15.Roéznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢é w ksiggach rachunkowych pod datg 31

grudnia 2011 roku.

§ 2

Wyznaczam nastepujgce zespoly i zakres inwentaryzacji:

Lp.

Nazwa pola spisowego

Sktadniki majatkowe
objete spisem

Komisja Inwentaryzacyjna

Urzad Gminy Lesna
Podlaska

- Srodki trwate,

- Srodki trwate w uzywaniu,

- materiaty,

- druki §cistego zarachowania,
- gotéwka w kasie

Krzysztof Horbowiec - przewodniczacy
Jerzy Hawryluk — cztonek

Janina Ktopotek — czionek
Grzegorz Doroszuk - czionek

2. Gminny Osrodek Kultury w |- $rodki trwate, Krzysztof Horbowiec - przewodniczacy
Lesnej Podlaskiej wraz z - Srodki trwate w uzywaniu, Agnieszka Potykanowicz — czionek
Filia w Worgulach - druki Scistego zarachowania, |Marzena Musiej — cztonek
- materiaty,
3. Gminna Biblioteka - $rodki trwale, Krzysztof Horbowiec - przewodniczgcy
Publiczna w Le$nej - sSrodki trwate w uzywaniu, Marzena Musiej — czionek
Podlaskiej - druki Scistego zarachowania, |Agnieszka Szmurto — cztonek
- materiaty,
4. Jednostki OSP - srodki trwate, Krzysztof Horbowiec - przewodniczacy
- Srodki trwate w uzywaniu, Jerzy Hawryluk — cztonek
- materiaty Grzegorz Doroszuk - cztonek
6. Budynki komunalne: - $rodki trwate, Krzysztof Horbowiec - przewodniczacy

osrodek zdrowia,
przedszkole, byly Urzad
Gminy, byly budynek
szkoly w Witulinie.

- Srodki trwate w uzywaniu,
- materiaty

Grzegorz Doroszuk - czionek
Janina Ktopotek - czionek




§3

Szczegdlowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji reguluje ,Instrukcja w
sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy i
jednostkach organizacyjnych gminy, dla ktérych Urzad Gminy prowadzi ksiegi
rachunkowe.

§4

W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem a dotyczacych
inwentaryzacji kierowacC sie przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

)



