Zalgceznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 44/2011
Wajta Gminy Lesna Podlaska
z dnia 30 grudnia 2011 r.

Dzial 1.

Instrukcja kontroli wewngetrznej i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych dotyczgeych
realizacji projektu ,,Budowa przydomowych oczyszczalni $ciekéw na terenie Gminy Les$na
Podlaska” realizowanego w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.
05 3 , Jakosé zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej” Dzialanie Nr
321- ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnos$ci wiejskiej” wspélfinansowany ze srodkow
europejskich.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 roku Nr 76,
poz. 694 z pdzn. zm.),

2. Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r ( Dz. U Nr 157, poz.
1240 z p6zn. zm.),

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r . w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( Dz. U Nr 38 poz. 207)

Ujecie dochodéw i wydatkéw dotyczacych projektu ,,Budowa przydomowych oczyszczalni
§ciekéw na terenie Gminy Le§na Podlaska” realizowanego w ramach Programu Rozwoju Obszar6w
Wiejskich na lata 2007 — 2013 Os$ 3 ,,Jako$¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki
wiejskiej” Dziatanie Nr 321- ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnodci  wiejskiej”
wspolfinansowany ze $rodkow europejskich w uchwale budzetowe] oraz w planach finansowych
jednostki realizujacej zadanie

Srodki finansowe pochodzace z dotacji celowej, otrzymane przez jednostkg samorzadu

terytorialnego sg jej dochodami, zgodnie z przepisami ustawy o dochodach jednostek

samorzgdu terytorialnego.

Dochody i wydatki z tych $rodkéw musza by¢ ujete w uchwale budzetowej jednostki

samorzadu terytorialnego; zgodnie bowiem z przepisami ustawy o finansach publicznych w

uchwale budzetowej musza by¢ okre$lone wydatki na programy i projekty realizowane ze

srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i z Funduszu Spdjnosci.

Dochody i wydatki zwigzane z projektami finansowanymi przy udziale srodkéw z budzetu Unii

Europejskiej podlegajg wyodrebnieniu poprzez —zastosowanie odpowiednie] klasyfikacji

budzetowe;.

Przepisy rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow,

przychod6w i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, stanowia, ze:

w czesci dotyczacej dochodow:

1. dochody, ktérych Zrédlem sa $rodki z dotacji celowej, w tym rowniez te, ktore

jednostka samorzadu terytorialnego otrzyma w formie refundacji wydatkow poniesionych
przez nig z dochodéw czy tez przychodéw, zalicza¢ nalezy do § 200 ,Dotacje celowe w
ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich lub platnosci w
ramach budzetu $rodkéw europejskich"- w przypadku $rodkow dotyczacych projektow
kosztowych oraz do § 620 ,Dotacje celowe w ramach programow finansowanych z
udziatem $rodkéw europejskich lub platnoéci w ramach budzetu srodkéw europejskich” -
w przypadku wydatkéw ,majatkowych", w wyniku poniesienia ktorych powstanie



majatek jednostki, zwigkszajacy jej fundusz; do obu §§ nalezy doda¢ jako czwartg cyfre 7;

2. dochody, ktérych zrodiem sg $rodki z budzetu panstwa lub inne przekazane
jednostkom jako wspotfinansowanie programéw, finansowanych z funduszy
strukturalnych nalezy zaliczy¢ do wlasciwego paragrafu klasyfikacji dochodow
(200 lub 620 ), dodajac jako czwartg cyfrg 9;

3. dochody wiasne jednostki samorzadu terytorialnego, stanowigce Zzrodlo finansowania
projektéw, o ktérych mowa wyzej nalezy zaliczyé do wiasciwych paragraféw
klasyfikacji dochodéw, dodajac jako czwartg cyfre 0.

W czesei dotyczacej wydatkow:

1. wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu finansowanego ze $rodkéw dotacji
celowej a takze wydatki, ktorych zrodtem  finansowania jest pozyczka na
prefinansowanie, otrzymana z budzetu panstwa, nalezy zaliczy¢ do wlasciwego
paragrafu klasyfikacji wydatkow, dodaj gc jako czwartg cyfre 7;

2. wydatki ponoszone na realizacj¢ projektow finansowanych z funduszy strukturalnych,
(zarébwno kwalifikowane, jak i niekwalifikowane — ujete w projekcie budzetu)
stanowiace jednakze udzial whasny - ze srodkow z dotacji z budzetu panstwa, z
dochodéw wlasnych jednostki samorzadu terytorialnego, nalezy zaliczy¢ do wlasciwego
paragrafu klasyfikacji wydatkéw, dodajgc jako czwartg cyfre 9;

3. wydatki nie objgte umowg (nie ujgte w budzecie projektu), poniesione ze Srodkow
whasnych jednostki, powinny by¢ klasyfikowane przez dodanie do paragrafu czwartej cyfry
»0”

Projekt realizowany jest przez Gming Le$na Podlaska.

Umowa zawarta w Lublinie w dniu 07 listopada 2011 roku pomigdzy Gming Lesna Podlaska a
Samorzadem Wojewddztwa Lubelskiego Nr 00280-6921-UM0300247/11 w ramach dzialania
,Podstawowe ushugi dla gospodarki Ludnosci Wiejskiej” w ramach Dziatania ,,Odnowa i rozwoj
wsi” objetego PROW na lata 2007-2013

Dla realizacii projektu ,,Budowa przydomowych oczyszezalni §ciekéw na terenie Gminy Lesna
Podlaska” nie zostal wyodrebniony rachunek bankowy.

Platnosci w ramach projektu sg regulowane z rachunku Urzg¢du Gminy Konstantynéw o numerze
17 8037 0008 0550 1544 2000 0060.

Budzet projektu realizowany jest w Kklasyfikacji :
Dzial 010 — Rolnictwo i lowiectwo
Rozdzial 01010 — Infrastruktura wodociaggowa i sanitacyjna wsi

Dla_realizacji_projektu zostaly wyodrebnione z syntetyki Urzedu Gminy Le$na Podlaska konta
analityczne poprzez dodanie do konta cyfry 6, ktéra wyodrebnia kod projektu.

Ksiegowo$¢ projektu prowadzona bedzie w ksigdze gléwnej urzedu (dla zachowania
cigglosci) zdarzenia gospodarcze zwijzane z realizacja projektu bedg nanoszone
chronologicznie na podstawie kserokopii dokumentéw potwierdzonych za zgodnos¢ Zz
oryginalem.

Podstawa ewidencji zdarzei gospodarczych sa dowody ksiggowe — oryginaly. Oryginaly
dokument6éw zwigzanych z realizacja projektu beda przechowywane w oddzielnych
segregatorach oznaczonych logo Unii Europejskiej oraz nazw3 projektu do czasu okreslonego w
§ 5 pkt. 8 umowy.



Organizacja i funkcjonowanie kontroli zarzadczej dla projektu.

1. Kontrola w zakresie :
- pobieranie i gromadzenie Srodkow,
- zaciggania zobowigzan,
- dokonywania wydatkow,
- zwrotu $rodkow
nastepuje poprzez badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ujawnionego w dokumentach
ze stanem wymagalnym.
2. Dokonanie kontroli jest dokumentowane poprzez zlozenie podpisu na dokumencie przez osobe
uprawniona do kontroli.
3. Kontroli dokonuje si¢ pod wzglgdem legalnosci, celowosci, gospodarnosci oraz zgodnosSci
dokumentacji ze stanem faktycznym
- kontrola legalnosci polega na ocenie zgodnosci operacji gospodarczej z prawem,
- celowosci oznacza zwigzek pomiedzy zaciagnigtym zobowigzaniem lub wydatkiem z
realizacja zadan oraz adekwatnoéci zamierzonego wydatku do spodziewanego efektu
- gospodarnosci oznacza korzystny stosunek naktadu zwigzanego z dana operacjg do
spodziewanych efektow.
4.Wewnetrzna kontrola finansowa dokonywana jest w formie wstepnej i nastepczej.
Osoba podejmujgca dziatanie w przedmiocie kontroli zobowigzana jest do biezgcej kontroli.
Czynnosci kontrolne sprawuje w szczegdlnosci :
kierownik jednostki — Wéjt Gminy Lesna Podlaska
Sekretarz Gminy ‘
Skarbnik Gminy
- ksiggowy budzetowy
5. W celu ustalenia, czy dokument ksiggowy odpowiada stawianym wymogom powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym gdzie
- kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy przedstawione w dokumencie ksiggowym
zdarzenie gospodarcze jest zgodne z rzeczywistoscig i zawartymi umowami oraz zgodnoscig z
ustawag — Prawo zamowien publicznych,
- kontrola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokument ksiggowy odpowiada stawianym
wymogom co do formy, czy zawiera :
a) okre$lenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego
b) okre$lenie stron( nazwy i adresu) dokonujgcych operacji gospodarczych
c) opis operacji oraz jej wartos¢, w szczegdlnosci kwalifikowanie wydatku
d) date dokonania operacji
e) podpis wystawcy dowodu osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow
f) zakwalifikowanie dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych poprzez wskazanie miesigca
oraz sposobu ujgcia dowodu ksiggowego w ksiggach rachunkowych( dekretacja)
g) kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowdd ksiegowy nie zawiera biedow
arytmetycznych w obliczeniach dokonywanych na dokumencie. '
Kontrolg dokumentéw przeprowadzajg osoby wymienione ponizej:
Kontrola merytoryczna i kwalifikowanie wydatku — Andrzej Pegza — inspektor ds. budownictwa, i
inwestycji.
1) Kontrola formalno — rachunkowa — Janina Warsz— inspektor ds. ksiegowosci budzetowej
lub Krystyna Niedzielska — Skarbnik Gminy.
2) Dekretacja dowodéw ksiggowych - Janina Warsz — inspektor ds. ksiegowosci budzetowej
lub Krystyna Niedzielska — Skarbnik Gminy.
3) Kontrasygnata — Krystyna Niedzielska — Skarbnik Gminy
4) Zatwierdzanie dokumentéw do wyptaty — Marian Tomkowicz — Wojt Gminy Le$na Podlaska
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oraz Krystyna Niedzielska — Skarbnik Gminy.

4. Kontrole nastgpcza prowadza kierownik jednostki i skarbnik gminy.

Kierownik jednostki i skarbnik gminy przeprowadzajac kontrole nastgpcza mogag zadaé
przedstawienia wszelkich dokumentow, danych, wyliczen itp. oraz udzielania wyjasnien
ustnych lub pisemnych dotyczgcych badanego postegpowania.

5. Osoby uczestniczace w sporzadzaniu kontroli i obiegu dokumentéw z tytutu nieprawidtowego
wykonywania tych czynnosci ponosza odpowiedzialno$¢ okreslong w przepisach szczegolnych.
Podpis kierownika jednostki zatwierdzajacy operacje gospodarczg do realizacji oznacza, ze
zostala ona poddana procedurom kontroli wewngtrzne; zgodnie z przepisami.

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiggowej

W celu realizacji zadania i jego rozliczenia dopuszcza sig do stosowania program finansowo -
ksiegowy BUDZET WIN.

Zasady obstugi programu zawiera instrukcja firmowa. Dane zawarte w programach sg chronione

zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach.

1. Ksiegowos¢ w Urzedzie Gminy prowadzona jest w oparciu o zaktadowy plan kont.

2 Ksiggowos¢ syntetyczna i analityczna prowadzi si¢ komputerowo w oparciu o Program
Finansowo Ksiegowy BUDZET WIN

3 Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowi oryginat dowodu dokumentujgcego
operacje. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Skarbnika dopuszcza sig
przyjmowanie dowodéw zastepezych tj. kopii lub oéwiadczen pracownika. Kopie dokumentow
moga by¢ stosowane w sytuacjach jesli oryginat znajduje si¢ w innym zbiorze dokumentow,
wowezas na kopii nalezy zamie$ci¢ adnotacj¢ o miejscu przechowywania oryginatu.

4, Wymagane cechy dowodu ksiggowego:

a) okreslenie numeru i rodzaju dowodu,

b) okreslenie stron (nazwy, adresy, numery identyfikacji podatkowej) dokonujgcych operacji
gospodarczej,

¢) opis operacji oraz jej warto$¢, jezeli to mozliwe okre$lona takze w jednostkach
naturalnych,

d) dat¢ dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inng datg takze datg
sporzadzenia dowodu,

e¢) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiggach
rachunkowych poprzez wskazanie miesigca ksiggowania sposobu ujecia dowodu w
ksiggach rachunkowych / dekretacja / wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te
wskazania,

g) numer identyfikacyjny dowodu umozliwiajacy powigzanie dowodu z zapisami
ksiggowymi dokonanymi na jego podstawie. :

5. Dowéd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawierac przeliczenie ich wartosci na
walute polska, wedtug kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.
Wynik przeliczenia zamieszcza sig bezposrednio na dowodzie .

6. Dowéd ksiegowy spelnia swoja funkeje jezeli jest:

- rzetelny — odzwierciedla rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej

- kompletny — zawierajacy wszystkie dane wymagane przepisami i wynikajace z operacji ktorg
dokumentuje,

- sprawdzony pod wzgledem:
a/ merytorycznym
b/ formalno — rachunkowym
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- opatrzony numerem w kolejnosci chronologicznej wg przyj etych zasad numerowania
dowodoéw ksiegowych,
- wolny od bltedow rachunkowych.
7. Zrédtowe dowody ksiggowe dziela si¢ na:
a) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow (faktury, rachunki),
b) zewnetrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom (faktury),
¢) wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki (raporty kasowe, protokoty likwidacji
sktadnikoéw majatkowych, listy ptac, polecenia ksiggowania, przyjgcie $rodka trwatego OT , noty
ksiggowe itp.).

8. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych moze by¢ takze sporzgdzane dowody zbiorcze
(zestawienia) - do dokonania facznych zapiséw zbioru dowodow zrédtowych, potwierdzajacych
operacje gospodarcze o charakterze jednorodnym. Zbiorcze zestawienie dowodow ksiggowych
powinno:

a) zawieraé dat¢ lub okres ktorego dotycza objgte nim dowody, kwoty do ksiggowania, podpis
osoby sporzadzajacej,

b) obejmowaé dowody dotyczace operacji gospodarczych dokonanych w jednym okresie lub w
jego czescl,

¢) zapewnié sprawdzenie powigzania zawartych w nim kwot z dowodami, na podstawie ktérych
zostato sporzadzone.

9. Dowodami ksiegowymi stanowigcymi podstawg zapisu na whasciwych kontach w ksiggach
rachunkowych sg rowniez:

a) dowody objete wyciagiem bankowym wystawione przez bank prowadzgcy rachunki budzetu
gminy

b) sprawozdania przedktadane przez jednostki budzetowe w zakresie realizowanych przez nie

dochoddéw i wydatkow ze $rodkéw pomocowych ,

¢) zawiadomienia i decyzje organéw panstwowych o przyznaniu dotacji,

d) porozumienia z innymi podmiotami w zakresie finansowania zadan wspélnych

¢) Uchwaty Rady Gminy i Zarzadzenia Wojta w sprawie uchwalenia budzetu oraz plany
finansowe.

10. Wyciag bankowy podlega sprawdzeniu pod wzgledem  ciaglosci salda bankowego i
prawidtowosci numeru rachunku bankowego.

11. Dowody ksiegowe zewnetrzne w postaci faktur i not dotyczace zakupu towarow i ushug
wplywajace do Urzedu Gminy kierowane s3 przez Wojta do Skarbnika, ktory przekazuje te
dokumenty do poszczegdlnych pracownikéw w celu:

- dokonania opisu operacji gospodarcze;.
- opisu zastosowanego trybu postgpowania wynikajacego z ustawy o zamoOwieniach publicznych.

12. Podpisanie dowodu na okoliczno$¢ jego sprawdzania pod wzglgdem merytorycznym oznacza,
iz zawarta w nim operacja rzetelnie odzwierciedla stan faktyczny, jest celowa i legalna, czyli
mieszczaca siec w planie finansowym, zrealizowana zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zawarta umowa (zamoéwieniem, zleceniem). Sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym
dokonuje pracownik do tego upowazniony.

13. Opisane rachunki przekazywane sa do komérki Ksiggowosci, ktora po sprawdzeniu dowodéw
pod wzgledem formalno - rachunkowym, wskazaniu klasyfikacji budzetowej i zatwierdzeniu do
zaptaty dokonuje przelewu $rodkow z whasciwego rachunku bankowego lub przekazuje do kasy
celem realizacji w formie gotowkowej

14. Podpisanie dowodu na okolicznosé sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym
oznacza potwierdzenie, iz zostal on wystawiony w sposéb technicznie prawidlowy, zawiera
elementy prawidtowego dowodu ksiggowego oraz ze wykazane dane liczbowe nie zawierajg
bledéw rachunkowych. Sprawdzenia dowodow pod wzgledem formalno — rachunkowym
dokonuje Skarbnik lub pracownik komérki finansowej.

15. Dowody ksiggowe przed ich realizacjg podlegaja zatwierdzeniu przez Wojta i Skarbnika. W



razie nicobecnodci Wojta lub Skarbnika dowody zatwierdza wyznaczony pracownik

16. Opis faktury / rownowaznego dokumentu ksiegowego/
Opisu na fakturze dokonuje si¢ zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos$¢ w
ramach dzialania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego
PROW na lata 2007-2013
Na odwrocie faktury ( strona 2)
Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
Rzeczowy opis wydatku :...............
Wydatek dokonany zgodnie z:
projektem (tytud Projekiu) ......oooiiiiiminrrrrneei
UMOWE NI Lo euiinininiiit ittt st s
i podpis pracownika pod wzglgdem merytorycznym oraz sprawdzono pod wzgledem formalno
rachunkowym i podpis pracownika.

Wydatek dokonany zgodnie z art.......... Ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia
...................... ( DZULAL, i35iess POZisssss s @WE pozn.zm.)

Do zatwierdzenia dokumentéw stosuje si¢ pieczatke o ponizszym wzorze

,» Zaplacono do wyplaty ze SrodKOW wcecvciienisisinecees

cze$§€ e dzial........ rozdzial......... < kwota..........
.......... Kwota...ceeenae
RazeM.....ccoevvirnrranes
POtIACENIA . cccceiniririsiersnrere st st s bt
Do WyPIaty/ZWrOtl/ eueesssascssssssssmnsnsnsssmssiasissnssasesssisssses
SIOWIHE Zhuvereererresressessrerssssssasssnsssesanssnssnsasnsssssstssssssnssansen
/ Gléwny ksiegowy/ ! Waojt Gminy/

17. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
- dziennik gtéwny dla projektu
- konta ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej)
- konta ksiag pomocniczych (ewidencji analityczne;),
- zestawienie obrotoéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie sald kont pomocniczych
Ksiggi pomocnicze to:
- ksiega inwentarzowa srodkow trwatych,
- rejestr dochodow,
- karty wydatkow,
- karty kont rozrachunkowych,
- Kkarty ilo$ciowo wartosciowe materiaowe
- zestawienie obrotow i sald.
Ksiegi rachunkowe winne by¢:
- trwale oznaczone nazwa jednostki ktérej dotyczg .
- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

18. Zapisy w ksiegach rachunkowych winny by¢ dokonywane na biezaco, w porzadku
chronologicznym i systematycznym, akontach przewidzianych w zaktadowym planie kont.

19. Bledy w dowodach ksiegowych wewngtrznych mozna poprawiaé wylgcznie przez skreslenie
niewlasciwie napisanego tekstu w sposob pozwalajacy odczytaé poprzedni zapis i wpisanie
tekstu lub liczby wiasciwej oraz zlozenia podpisu osoby upowaznionej. Nie mozna poprawiac
pojedynczych liter lub cyfr. Bledy w dowodach zrédtowych zewnetrznych mozna korygowac
przez ich zwrot kontrahentowi wraz z uzasadnieniem, celem dokonania poprawek.

20. Dokonywane w ksiggach rachunkowych zapisy powinny by¢ staranne, czytelne i trwate oraz



zawiera¢ co najmniej:

a) date dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numeru dowodu ksiggowego, na podstawie ktorego dokonano zapisu,
¢) tre$¢ zapisow,

d) sume zapisu wynikajacg z dowodu ksiggowego.

21. Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy zwany dalej budzetowym - ksiggi rachunkowe
otwierane sa na dzien rozpoczynajacy kazdy rok budzetowy i zamykane na koniec kazdego roku
budzetowego.

22. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polski i w walucie polskie;j.

23. Wszystkie dowody ksiggowe nalezy zadekretowac, ponumerowaé , zaksiggowac i wpia¢ do
segregatora. Na okladkach segregatora nalezy umiesci¢ dane dotyczace okresu jakiego dotycza
dowody ksiggowe oraz nazwg projektu i numer umowy na dofinansowanie .

24. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposoOb nastgpujacy:

. érodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia

- §rodki trwate w budowie — w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosci,

- rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych — wedhug cen nabycia lub kosztow wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

- naleznosci — w kwocie wymagalnej zaplaty, z zachowaniem ostroznosci,

- $rodki pieniezne — wedtug wartosci nominalnej,

- zobowiazania — w kwocie wymagalnej zaplaty,

- kapitaty / fundusze / wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa — w wartosci nominalnej.

25. Ksiegi rachunkowe oraz dowody ksiggowe przechowywane sg w siedzibie jednostki.

26. Zbiory dokumentacji ksiggowej mocg by¢ udostgpniane osobom trzecim jedynie za zgoda
Wéjta Gminy.

27. Pracownicy komorki ksiggowosci sporzadzaja jednostkowe i zbiorcze sprawozdania z realizacji
dochodéw i wydatkéw ze §rodkéw pomocowych - wg zasad i terminéw wynikajgcych z

obowiazujacych przepisow ( Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej Dz. U. Nr 20, poz.103 z 2010 r. z pozn. zm.)

28. Sprawozdania finansowe podpisuje Wjt i Skarbnik, a w razie nieobecnosci upowaznieni
pracownicy.

29. Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu odbywa si¢ wg zasad
okreglonych w § 5 pkt. 8 umowy tj. przechowywanie cato$ci dokumentacji Zwigzanej z
przyznang pomocg do dnia uptywu 5 lat od dnia dokonania platnosci ostatecznej.

Dzial II.

Plan kont do realizacji projektu ,Budowa przydomowych oczyszczalni Scickow na terenie
Gminy Le$na Podlaska” realizowanego w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013. 0§ 3 ,,Jako$¢ Zycia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskiej” Dziatanie
NR 321- ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosei wiejskiej” wspétfinansowany ze Srodkow
europejskich.

Na podstawie art. 10 ust.1 pkt.3 lit. b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci( tekst
jednolity: Dz. U. z 2009r., Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r . w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami kraju Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U.
22010 r. nr 128 poz. 861)
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Konta i ich zasady funkcjonowania dla jednostki budzetowej Urzad Gminy Lesna Podlaska sq
nastepujqce:

Dla Projektu: ,Budowa przydomowych oczyszezalni Sciekéw na terenie Gminy Le$na
Podlaska”

Konto 011-6 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji srodkow trwalych, ktérych wartos¢ przekracza 3.500 zt

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, za$ po stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowe]j $rodkow trwatych , z wyjatkiem umorzenia srodkow
trwatych, ktére ujmuje sig¢ na koncie 071

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosei:

- przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
érodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowsg
$rodkow trwatych,

- przychody nowych lub uzywanych érodkow trwalych otrzymane w zwiazku z zaplata
podatku dokonang w drodze przeniesienia wlasnosci rzeczy 1 praw majatkowych,

- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

- zwickszenie warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:

- wycofanie §rodkow trwatych z uzytkowania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia oraz nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonane na skutek aktualizacji lub
wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic: ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych obiektow drodkow trwatych, ustalenie osob lub komorek
organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwale, nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacj.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan érodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe].

Konto 071-6 — ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”
Konto 071stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke .

Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronic Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartodci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sig wspdlnie z kontami 011

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. '

Konto 080-6 — , Inwestycje”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztow inwestycji
na uzyskane efekty. Na koncie 080-58 ksieguje sie rowniez zakupy gotowych §rodkow trwatych.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig¢ wszelkie koszty zwiazane z prowadzona inwestycja, a W
szczegblnoscei:
- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zar6wno przez obcych
wykonawcéw, jak i we wiasnym zakresie,
- poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszeze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz



wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnodci gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w

szczegblnosci:

- $rodkow trwalych z inwestycji na podstawie OT,

- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych
$rodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnicej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszezegdlnych obiektow srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych .

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, kt6re oznacza koszty inwestycji nie zakoficzonych.

Konto 130- ,, Rachunek biezacy jednostki ”

Konto 130 stuzy do ewidencji wydatkéw objgtych planem finansowym projektu.

Na konie tym obowiazuje zachowanie czystosci obrotow, wobec czego do korekt blgdnych zapisow
stosuje sie techniczny zapis ujemny. Strona Ma konta przedstawia stan zrealizowanych wydatkow
projektu.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki zgodnie z planem finansowym programu lub projektu , (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7,8

- Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych , w zwigzku z
czym zachodzi petna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu:
- $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223.

Konto 201-6 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow oraz roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych i zabezpieczen nalezytego wykonania umow.

Ewidencja analityczna do konta 201 powinna zapewni¢ ustalenie naleznosci i zobowigzar
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowiazan.

Konto 222-6 — ,,Rozliczenia dochodow budzetowych”

Konto 222stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ przelewy pobranych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych
na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw
zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
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na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223-6 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych w ramach
projektu.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig, w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia,
na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje wptywy srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw do realizacji projektu.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma , ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje projektu lecz niewykorzystanych.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 240-6 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu wptaconych wadiow, kaucji.; rozliczenia
niedoboréw i strat; mylnie obcigzenia i uznania rachunku bankowego. Przy pomocy tego konta
rozlicza si¢ odsetki bankowe naroste na koncie bankowym do obstugi projektu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszezen i rozliczen z poszezegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma — stan
zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 800-6 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego projektu i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszania,

zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego, straty

bilansowej roku ubieglego z konta 860 ;

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych
z konta 222

-przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810

- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubiegtego z konta 860

- przeksi¢gowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223

- wplywy $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

_nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyny zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo

Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 8106 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810-6 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich
oraz $rodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810-6 ujmuje sig:

- rownowarto$é dokonanych wydatkow na sfinansowanie inwestycji ( $rodkow trwatych w



budowie ) zapis réwnolegly do zaptaty zobowigzan ksiggowany Wn 810 — Ma 800;

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie w konicu roku obrotowego salda konta 810 na
konto 800 ,, Fundusz jednostki”

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860— ,,Wynik finansowy”

Na koncie 860 na koniec roku ustala sie wynik finansowy dziatalnosci jednostki poprzez
przeksiegowanie kosztow, przychodow oraz kosztéw ich uzyskania z wlasciwych kont.

Na konie roku konto moze wykazywa¢ salda Ma — ktére oznacza wynik dodatni lub saldo Wn,
ktére oznacza wynik ujemny. Saldo to ulega wyksiggowaniu w korespondencji z kontem 800 —
Fundusz jednostki w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego( Polecenie
ksi¢gowania).

Strona Wn — przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly( pod datg przyjgcia
sprawozdania finansowego) na podstawie polecenia ksiggowania.

Strona Ma — przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly( pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego) na podstawie polecenia ksi¢gowania.

Konta pozabilansowe

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym realizowanego projektu danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

- réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998-58 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacy.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego / na kartach wydatkow budzetowych/.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych. '

Dla budietu gminy:

Konto 133- .,Rachunek budzetu”

Konto 133- stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dowodoéw bankowych i
musza byé zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bigdu w dowodzie
bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajace z blgdu odnosi

11



sie na konto 240 jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu —
subwencje, dotacje , w tym dotacje celowe, inne dochody budzetu oraz zaciagnigte kredyty i
pozyczki, w tym na wyprzedzajace finansowanie z Banku Gospodarstwa Krajowego.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank w rachunku budzetu

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133
_ kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku budzetu.

Konto 223 —,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke budzetowa, projekt lub
program wydatkow budzetowych.

Na stroniec Wn konta 223 ujmuje si¢, w ciggu roku budzetowego okresowe przelewy na wydatki
innych jednostek budzetowych oraz realizowane programy i projekty, w korespondencji z kontem
133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane
przez jednostki budzetowe oraz programy i projekty w wysokodci wynikajacej z okresowych
sprawozdan Rb-28S, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencja szczegotowa do konta 223 powinna by¢ prowadzona z tytulu wydatkéw budzetowych
dokonanych przez kazdg jednostkg budzetowa, program lub projekt.

Saldo strony Wn konta ‘223 oznacza stan $rodkow przelanych na rachunki biezace jednostek
budzetowych, programéw i projektow, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 260 —"'Zobowigzania finansowe"
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szezegolnosei z tytutu zaciggnigtych pozyczek i odsetek,
wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, umorzenie
pozyczki, wyksiggowanie odsetek bankowych od pozyczki w momencie ich zapfaty z rachunku Urzedu.
Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych, wplyw Srodkow z
wyemitowanych obligacji, naliczenie odsetek od pozyczki.
Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ komputerowo wg zaciggni¢tych pozyczek.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu , wérdd ktorych nalezy wyodrebnic:
1. dochody realizowane wylacznie w budzecie gminy na podstawie ustaw lub przepiséw
wykonawczych, takich jak:
- udzialy we wptywach dochodow budzetu panstwa oraz dochody z tytulu podatkéw i optat
pobieranych na rzecz gminy przez urzgdy skarbowe,
- udzialy w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych,
- subwencja ogodlna,
- dotacja celowa z budzetu panstwa,
- dotacje z funduszy celowych i od innych jednostek samorzgdu terytorialnego,
- dofinansowanie zadan wtasnych z innych Zrédet
2. odsetki od $rodkéw na rachunkach biezacych budzetu i na lokatach terminowych oraz
odsetki od pozyczek udzielonych z budzetu,
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wplywy $rodkdw z budzetu Unii Europejskiej
wplywy §rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
wplaty nadwyzek $rodkéw obrotowych oraz zaklady budzetowe,
dochody z tytutu niewykorzystania $rodkéw na wydatki niewygasajgce,
dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe,
dochody wilasne z podatkéw i oplat realizowane przez urzad bezposrednio na rachunek
budzetu,

9. pozostate dochody urzedu jako jednostki budzetowej oraz dochody realizowane przez inne

jednostki bezposrednio na rachunek budzetu.

Ewidencja szczegélowa do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegodlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo konta 901 oznacza sumg
osiagnigtych dochodéw budzetowych za dany rok. Pod datg ostatniego roku budzetowego saldo
tego konta przenosi sie na konto 961. Ewidencja prowadzona jest na kartach dochodow.
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Konto 902 —,,Wydatki budzetowe”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan, w korespondencji z kontem 223,

- wydatki programéw i projektow , w korespondencji z kontem 223,

- wlasne, w korespondencji z kontem 133

- realizacja wydatkéw z kredytu uruchomionego w formie zlecen platniczych, w

korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku salda konta 902 na konto 961.
Ewidencja szczegétowa do kont 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Wn oznacza sumg dokonanych
wydatkéw budzetu za dany rok.

Konto 961 —,, Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ustalenia w sposob ksiegowy wyniku wykonania budzetu z rok biezgcy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych wydatkéw budzetu niezaleznie od Zrédet finansowania, w korespondenc;ji z kontem
902.

Na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie w kofcu roku zrealizowanych dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem 901. Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn
lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetowego, a saldo Ma stan nadwyzki budzetu roku
biezgcego.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowgo budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

Dla_realizacji projektu zostaly wyodrebnione z syntetyki Budzetu Gminy Le$na Podlaska konta

analityczne poprzez dodanie do konta cyfry 7 oraz 8, ktére wyodrebniaja kod projektu.
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